新疆政法学院公务接待审批单 

        年   月   日
	来 宾 单 位
	

	来宾带队姓名及职务
	

	来宾单位人数
	
	来访时间
	

	陪餐人员人数
	XX人（其中，出席校领导人数XX人）

	接待标准
	人均标准
	      元/人·餐
	合计金额
	

	接 待 部 门
	
	申请用餐地点
	

	主要校领导意见
	

	分管校领导意见
	

	办公室意见
	

	部门负责人意见
	


[bookmark: _GoBack]新疆政法学院公务接待清单 
单位（盖章）：
	时        间
	

	场        所
	

	公务活动内容
	

	来 宾 单 位
	

	来  宾  姓  名
	职      务

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	接待单位陪餐人数
	

	接待总费用（元）
	



2


